特殊原因退/补课申请表

学年学期：







课程开课学院：
	学 院
	
	学    号
	
	姓  名
	

	班 级
	
	联系电话
	

	情况类别：□转专业  □提前修  □补修  □双学位  □辅修  □其他（      ）

	原因描述：
学生签名：

                                                              年     月     日

	课  程  名
	学分
	课程性质

(必修等)
	任课教师
	上课时间
	退补课
	任课教师签字（若同意）

	1
	
	
	
	
	
	□退  □补
	

	2
	
	
	
	
	
	□退  □补
	

	3
	
	
	
	
	
	□退  □补
	

	4
	
	
	
	
	
	□退  □补
	

	5
	
	
	
	
	
	□退  □补
	

	学生所在学院对学生所述情况的审核意见及向开课部门提交处理建议：

	辅导员意见： 

辅导员签字：       

年     月     日
	教务员意见： 

教务员签字：  

年     月     日

	                  教学院长签字：             学院公章：

                                                              年     月       日

	学生所在学院与开课学院是同一学院（如果是，则下栏可不必批复）？  □是     □否

	开课学院批复：

                                                              年     月       日


注意：①此表一式两份，由开课学院及学生本人保留，仅适用于因特殊原因申请特批退课时填写。②规定时间内的正常退课，应通过网上进行，无需填表。③补选课程时，如课程已开出较长时间（4次课之后），需要任课教师签字同意。④12周（开始课程评价）后，即使有特殊原因，也不能进行补退课。
